
ДЛЯ  H R  И  АДМИНИСТРАТИВНОГО  БЛОКА

multica: как поручать
работу агентам
Пошаговая инструкция: от входа до проверки результата

multica.yakutov.com · пространство stt
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ЧТО  ЭТО

Вы ставите задачу — ИИ-

агент выполняет работу
multica — рабочее пространство для задач и результатов.

Вход по приглашению на рабочую почту.
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ЧТО  МОЖНО  ПОРУЧИТЬ

Начните с материала для своей работы

Сценарии для HR и

админблока

Пример работы команды

Памятка для новичка✓

Презентация изменения процесса✓

Схема согласования✓

Инфографика к рассылке✓

Таблица «кто что может»✓

Агенты разбирают ТЗ тендера–

Каждый готовит часть сметы по ролям–

Агент-руководитель сводит итог–
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ЧТО  МОЖНО  ПОЛУЧИТЬ

Выберите формат готового результата

01 Презентация — скачать PDF и PPTX

02 Документ-памятка, блок-схема или инфографика

03 Интерактивная страница с переключателями и таблицами

04 Витрина — страница со ссылками на всё
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Перед началом

Персональные данные
оставьте вне задачи
Не добавляйте паспорта, зарплаты, медицинские сведения

и контакты.

Задачи видят участники пространства; ссылки на результаты

открываются без входа.
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ШАГ  1  ·  ВХОД

Введите рабочую
почту и получите код
Откройте multica.yakutov.com/login.

Введите email → Continue.

Код из письма введите на следующем экране.
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ШАГ  2  ·  СНИМОК  ЕЩЁ  НЕ  ДОБАВЛЕН

Откройте список задач
пространства stt

Вы увидите задачи пространства.

Здесь можно найти свою задачу и вернуться к результату.
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ШАГ  3  ·  СНИМОК  ЕЩЁ  НЕ  ДОБАВЛЕН

Нажмите «Новая задача»

Откроется форма для заголовка, описания и исполнителя.
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ШАГ  4  ·  СНИМОК  ЕЩЁ  НЕ  ДОБАВЛЕН

Назовите задачу: «Памятка для новичка»

01 Заголовок: «Подготовить памятку для новичка»

02 Для кого: новый сотрудник

03 Зачем: разобраться в порядке первых действий
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ШАГ  4  ·  СНИМОК  ЕЩЁ  НЕ  ДОБАВЛЕН

Добавьте факты и
ожидаемый результат
Факты: [вставьте свои правила]. Других не выдумывать.

Результат: памятка с короткими шагами и ссылкой.

Не добавляйте персональные данные.
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Шаг 5 · снимок ещё не добавлен

Выберите агента в
списке исполнителей
Откройте список исполнителей и выберите агента.

После создания задачи с назначенным агентом он сразу

начнёт работу.
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ШАГ  6  ·  СНИМОК  ЕЩЁ  НЕ  ДОБАВЛЕН

Откройте комментарий
агента с результатом
В задаче STT-191 или STT-206 найдите комментарий со ссылкой.

В своей задаче вы получите результат и вопросы таким же способом.
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Шаг 7 · откройте презентацию по ссылке в комментарии.

STT-191: 9 слайдов, от задачи до ссылки около двух минут.



Шаг 7 · нажмите «Открыть →» на карточке витрины.

STT-206: памятка, схема, инфографика, матрица ролей и витрина.



ШАГ  7  ·  СКАЧАТЬ  РЕЗУЛЬТАТ

Нажмите «PDF ↓»,
чтобы скачать слайды
Кнопка находится внизу слева на странице

презентации.

Сохраните PDF для пересылки или печати.
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ШАГ  8  ·  СНИМОК  ЕЩЁ  НЕ  ДОБАВЛЕН

Попросите правки в комментарии к задаче

01 Найдите поле комментария в той же задаче

02 Напишите: «Сократи памятку, оставь только шаги»

03 Отправьте комментарий — агент доработает результат
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ШАГ  9  ·  СНИМОК  ЕЩЁ  НЕ  ДОБАВЛЕН

Проверьте работу и закройте задачу
Агент переводит готовую работу в «На проверке».

Проверьте результат; если нужны правки — напишите комментарий.

Когда всё готово, человек закрывает задачу.

multica · stt 17



← → — листать · G — обзор всех слайдов · F — полный экран · «PDF ↓»

— скачать.

Ссылку можно переслать: открывается без входа.



ПОПРОБУЙТЕ  САМИ

Первая задача за 5 минут

01

Войдите

Почта → код из письма

02

Откройте stt

Нажмите «Новая задача»

03

Заполните

Цель, факты, результат

04

Назначьте агента

«Других не выдумывать»

05

Откройте ссылку

В комментарии к задаче
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КУДА  ПИСАТЬ  С  ВОПРОСАМИ

Напишите комментарий
к своей задаче
Уточните факты, задайте вопрос или попросите правки.

Агент ответит и доработает результат там же.
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